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Zoom – eine Anleitung 

Anmeldeprozess Schritt für Schritt 

1.) Um am online-Kurs teilzunehmen, öffnen Sie bitte: 
https://www.zoom.us/de/join 
  

2.)  

 

 

 

 

 

 

3.)  

 

4.)  

 

 

 

 

5.)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tragen Sie im rot markierten 
Feld die Meeting-ID ein, 
welche Sie in Ihrer Kurs-
Anmeldebestätigung finden. 

 

 

 

Tragen Sie im rot markierten 
Feld die Meeting-ID ein, 
welche Sie in Ihrer Kurs-
Anmeldebestätigung finden. 

 

 

Klicken Sie auf „Beitreten“ 

 

 

Klicken Sie im Anschluss auf 
„Meeting eröffnen“ 

 

 

 

 

Tragen Sie bitte Ihren Vor- und 
Nachnamen in lateinischer 
Schrift !!! ein. 

Anschließend geben Sie das 
Meeting-Passwort ein, welches 
Sie Ihrer Kurs-
Anmeldebestätigung 
entnehmen können. 

 

In einem letzten Schritt 
klicken Sie auf „Am Meeting 
teilnehmen“. 

 

 

Klicken Sie auf „Beitreten“ 

 

 

Klicken Sie im Anschluss auf 
„Meeting eröffnen“ 

https://www.zoom.us/de/join
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Möchten Sie das Mikrofon Ihres 
Computers, Laptops oder Tablets 
verwenden, haben Sie hier die 
Möglichkeit, die Audio zu testen und 
„Mit Computeraudio teilnehmen“ 
auszuwählen. Es empfiehlt sich die 
Teilnahme mit einem Headset, da die 
Tonqualität mit einem Headset 
besser ist. 

 

 

Nicht nur das Mikrofon, sondern auch 
die Kamera können Sie im Voraus 
testen. Wenn Sie die Kamera nicht 
testen wollen, können Sie auf „Test 
überspringen“ klicken. 

 

 

 

 

Haben Sie die Anleitung bis hierhin befolgt, befinden Sie sich nun im virtuellen 
Klassenzimmer. 

Auf den folgenden Seiten werden wir Ihnen nützliche Hinweise zur Bedienung von 
Zoom geben. 
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Arbeitsgrundlagen 

 

 

Links sehen Sie das Mikrofon und die Kamera. Im dargestellten Beispiel sind das Mikrofon und die Kamera 
eingeschaltet.  

 

Sobald das Mikrofon- und Kamerasymbol rot durchgestrichen sind, kann man Sie weder hören und noch 
sehen. Wenn Sie auf eines der Symbole klicken, können Sie das Mikrofon und die Kamera einzeln an- 
und ausschalten.  

 
Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Kamera-Symbol, wenn Sie nicht möchten, dass man Ihre 
Umgebung sieht und stattdessen einen virtuellen Hintergrund auswählen möchten. 
 

Klicken Sie auf „Wählen Sie virtuellen Hintergrund…“ 

 

 

Im Anschluss öffnet sich das links abgebildete Fenster. Wenn „None“ ausgewählt 
ist, bedeutet das, dass man Ihren realen Hintergrund, Ihre reale Umgebung sehen 
kann. Sollten Sie das nicht wollen, können Sie einen beliebigen Hintergund 
auswählen. 
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Wenn Sie in der Menüleiste auf „Reagieren“ oder „Reaktionen“ klicken, öffnet sich das Fenster, das Sie 
links sehen. Hier haben Sie z. B. die Möglichkeit, die Hand zu heben. Klicken Sie zum Handheben auf das 
Hand-Symbol. 

Sie können auch auf „Daumen nach oben“ klicken, um einem Dozierenden z.B. zu zeigen, dass Sie alles 
verstanden haben. 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie auf „Chat“ klicken, öffnet sich 
das links abgebildete Fenster. Hier 
haben Sie die Möglichkeit dazu, eine 
Nachricht an alle Teilnehmer oder an 
einen einzelnen Teilnehmer zu senden. 
Wenn Sie die Nachricht nur an eine 
bestimmte Person schicken möchten, 
wählen Sie sie unter „Versenden an“ die 
jeweilige Person aus. 

 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Seite 5 von 5 
 

 

 

Wenn Sie die Lehrveranstaltung verlassen möchten, müssen Sie auf das Feld „Verlassen“ klicken. Nachdem Sie auf „Verlassen“ 
geklickt haben, öffnet sich ein weiteres Feld darüber, in welchem Sie gefragt werden, ob Sie die Veranstaltung (das Meeting) 
tatsächlich verlassen möchten. Klicken Sie auch hier auf „Meeting verlassen“. Danach sind Sie nicht mehr im virtuellen 
Klassenzimmer. 


