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Teilnahmevoraussetzungen
Die Voraussetzung für eine Teilnahme an dem von
Ihnen ausgewählten Fort- und Weiterbildungsange-
bot ist ein dienstlicher oder die Personalentwicklung
fördernder Zweck. Daher liegt die Beurteilung über
die dienstliche Notwendigkeit zur Teilnahme an ein-
em Seminar oder Workshop außer bei Ihnen natürlich
auch bei Ihrer Führungskraft.

Sollten Sie sich für Fortbildungsangebote interessie-
ren, die nicht in diesem Programm zu finden sind,
wenden Sie sich bitte an Ihre Führungskraft, da Ihr
Bereich über finanziell Ressourcen zur Durchführung
fachspezifische Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen
verfügt.

Wie melde ich mich an?
• Über www.vhs-wetterau.de (siehe Seite 57/58)
• Im Intranet unter 
  „>Ratgeber > Karriere > Fortbildung“ 

Wann melde ich mich an?
Damit Sie möglichst sicher sein können, dass Ihr
Wunschseminar stattfindet, ist es ratsam, eine früh-
zeitige Anmeldung bei der Volkshochschule Wetterau
nach Abstimmung mit Ihrer Führungskraft abzuge-
ben. Das ist umso wichtiger, da zwei Wochen vor Se-
minarbeginn die Mindestteilnehmendenzahl bei der
VHS erreicht sein muss.
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine An-
meldebestätigung. Zwei Wochen vor dem Termin der
Fortbildung erhalten Sie per E-Mail eine Zu- oder 
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Absage – je nach Anmeldestand.  Sollte die ausge-
wählte Veranstaltung bereits ausgebucht sein oder
es terminliche Veränderungen geben, werden Sie na-
türlich umgehend von der VHS informiert.

Abmeldung
Ihre Seminar-Anmeldung ist verbindlich. Eine kosten-
freie Stornierung ist bis 14 Tage vor Seminarbeginn
schriftlich/per E-Mail bei der vhs wetterau möglich.
Bei einer kurzfristigeren Stornierung werden Ihrem
Bereich 140 €/Tag in Rechnung gestellt, sofern Sie
keine/n Ersatz-Teilnehmer/in benennen. 

Fahrtkosten 
Die Fortbildungen finden in den Räumen de Kreisver-
waltung in Friedberg und Büdingen, sowie in der VHS,
Friedensstraße 18 in Friedberg statt. Sofern Ihnen aus
der Erreichung der Veranstaltungsorte Fahrtkosten
entstehen, können Sie diese mit dem üblichen Reise-
kostenformular des Wetteraukreises abrechnen.

Arbeitszeit
Üblicherweise liegen die Fort- und Weiterbildungsan-
gebote zeitlich im Rahmen der üblichen Arbeitszeiten.
Die kostenfreien Gesundheitskurse aus dem offenen
vhs-Programm müssen außerhalb der Arbeitszeit be-
sucht werden. Von diesen Kursen können Sie zwei
jährlich kostenfrei belegen. 

Teilnahmebescheinigung 
Nach erfolgreicher Teilnahme an Ihrer Fortbildung er-
halten Sie eine Teilnahmebescheinigung. Die Kopie

der Teilnahmebescheinigung für Ihre Personalunter-
lagen leitet die VHS direkt an den Fachdienst Per-
sonal weiter.

Gebühren
Von Mitarbeitenden des Wetteraukreises werden
keine Gebühren bei der Teilnahme an den Fortbil-
dungen erhoben.

Die Seminar-Gebühren für Mitarbeitende der 
Kommunen und Beteiligungsgesellschaften werden
dem Arbeitgeber jeweils pro Seminar in Rechnung
gestellt. 
Tagessatz (pro Seminartag pro Seminarteil-
nehmer/in): 200 € 

Halbtags-Seminare sowie Angebote mit anderem
Zeitumfang werden entsprechend anteilig berechnet.
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